参考答案：

1．B

2．B

3．C

4．C

5．C

6．A

7．A

8．B

9．B

10．B

11．A

12．D

13．C

14．B

15．C

16．D

17．C

18．A

19．C

20．D

21．     主文件名     扩展名     .或圆点

22．图层

23．填充柄

24．魔棒

25．     SUM(    )     MAX(    )     MIN(    )     =

26．     乘积     清晰

27．A

28．图层

29．遮罩动画

30．A

31．正确

32．错误

33．错误

34．正确

35．正确

36．错误

37．正确

38．正确

39．正确

40．正确

41．公式的输入是以=号开始的，由用户自行设计对工作表进行计算和处理的计算式；函数是预先定义了算法的公式，即预先定义，执行计算、分析等处理数据任务的特殊公式。也可以这样说，Excel函数是预先定义好的特殊公式。

42．确定主题—收集素材—版面设计—作品制作—交流评价（展示交流）。     收集图片的方法或途径有拍摄照片、扫描书上的图片、从电子书上截图等方法，写出任意两种且言之有理即可。

（1）通过PPT来展示专题演讲，设计PPT时，首先需要确定演示文稿的主题，然后收集素材，然后进行版面设计，最后制作演示文稿作品，最后展示交流。故答案为确定主题—收集素材—版面设计—作品制作—交流评价（展示交流）。

（2）收集“太原美食”图片，可以从网上下载，也可以通过手机或者相机拍摄照片，也可以从书上扫描图片。故答案为收集图片的方法或途径有拍摄照片、扫描书上的图片、从电子书上截图等方法，写出任意两种且言之有理即可。
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